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Webmail GL-AMF (Roundcube)

Présentation de l'outil

Le webmail est un outil permettant de consulter vos mails sans avoir besoin de client de messagerie,
dits, “lourds”, comme Outlook ou Thunderbird. Il ne nécéssite donc aucune installation.

Le produit retenu pour assurer cette fonction se nomme Roundcube.

Ce webmail vous permet de :

Consulter et envoyer vos mails
Créer des actions automatiques, basées sur des conditions, pour ranger/trier automatiquement
vos mails
Assurer un envoi sécurisé (basé sur TLS)

Vous pouvez tout à fait utiliser ce Webmail conjointement avec un client lourd classique, car toutes
les opérations que vous ferez sur l'un se répercuteront automatiquement sur l'autre et inversement.

Accès et identification

Il suffit de se rendre sur la page webmail.gl-amf.org et de s'identifier avec comme nom d'utilisateur
son adresse email complète ainsi que le même mot de passe affecté à votre compte GL-AMF.

Rédaction et envoi d'un mail

La rédaction d'un mail se fait de la même manière qu'avec un client classique, il faut cliquer sur
Rédiger, puis renseigner le destinataire ainsi que les objets et contenus de votre mail, puis cliquer sur
Envoyer.

Vous avez la possibilité de mettre une pièce jointe en cliquant sur Joindre (la pièce jointe ne devra pas
dépasser les 8M).

Organiser sa boîte mail

Il est possible de créer des dossiers et des sous-dossiers dans votre boîte mail. Que vous le fassiez ici
ou depuis un client lourd classique, les dossiers créés apparaîtront quel que soit votre façon d'accéder
à votre boîte mail.

Pour créer un dossier, cliquez sur la roue crantée tout en bas à gauche de l'interface, pour faire
apparaître le bouton Gérer des dossiers, cliquez dessus. Une nouvelle page s'ouvre et en son centre,
vous avez la possibilité de créer des nouveaux dossier en appuyant sur le bouton + (en bas un peu à
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gauche).
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